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Proceduri de utilizare a platformei de inscriere a candidatilor la concursul
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invatimant preuniversitar de stat

1. INTRODUCERE

Prezenta procedurd descrie pasii pe care un utilizator trebuie sa-i parcurgi pentru inscrierea la
concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de invatdmant
preuniversitar de stat. Va rugdm sd consultati acest document inainte de a incepe procesul de
inscriere, pentru a va familiariza cu Intregul proces.

Este important sd parcurgeti att acest document, cét si toate informatiile prezentate in cadrul
platformei, in diversele formulare si in email-urile pe care le veti primi ca urmare a utilizarii
platformei, intrucét toate materialele contin informatii esentiale pentru utilizatori care sunt menite
sd va ajute pe intregul parcurs de inscriere. Lipsa de atentie din partea unui utilizator, orice depésire
a termenelor limitd sau incdrcarea unor documente gresite pot avea ca rezultat invalidarea
inscrierii. Astfel, recomandam vigilenta atit in parcurgerea prezentei proceduri si a instructiunilor
intalnite pe parcursul procesului de inscriere, cét si atunci cand toate documentele sau informatiile
au fost incércate si va pregatiti sa transmiteti formularul final.

De asemenea, vd informdm cd este necesar sia consultati Metodologia privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invitdmant preuniversitar de stat, aprobatd prin Ordinul de ministru nr. 4597/2021, cu modificdrile
si completarile ulterioare (denumité in continuare Metodologia) pentru a va asigura ci indepliniti
toate conditiile cumulative.

Calendarul concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unititile de invitimant preuniversitar de stat



MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Sesiunea ianuarie-aprilie 2022

FETIAT
&

C ©

18 Ianuarie

Anuntarea concursului (publicarea functiilor vacante pentru care se organizeaza

concursul)
Constituirea comisiei nationale, a comisiilor de organizare la nivel judetean si a
comisiilor de evaluare a documentelor de inscriere

19-25 Ianuarie

Depunerea dosarelor de Inscriere la proba scrisd pe platforma informatica dedicata

26-28 Ianuarie

Evaluarea dosarelor de inscriere

31 ianuarie

Afigarea listei candidatilor admisi la evaluarea dosarelor

1 februarie

Depunerea solicitirilor de analizi a cauzelor si remedierea eventualelor erori la ctapa
de inscriere in platforma informatica

2-3 februarie

Remedierea eventualelor erori la etapa de inscriere

4 februarie

Afigarea listei candidatilor admisi la evaluarea dosarelor

7 februarie

Stabilirea centrelor speciale de desfasurare a probei scrise

8 februarie

Repartizarea candidatilor pe centre

10-14 februarie

Transmiterea solicitdrilor ISJ/ISMB citre consiliile profesorale, autoritatile locale si
companii/universitafi, in vederea desemnarii membrilor comisiilor de interviu

17 februarie

Depunerea de citre candidatii aflati in carantind sau izolare a documentelor
prevazute la art. 33 alin. (4) sau a declaratiei pe propria raspundere

18 februarie

Desfagurarea probei scrise

18 februarie

Afigarea rezultatelor la proba scrisa

18-19 februarie

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

21-22 februarie

Solutionarea contestatiilor la proba scrisa

22 februarie

Afigarea rezultatelor finale la proba scrisa

Proba scrisd pentru candidatii care la data de 18 februarie 2022 se afla in carantina sau

4 martie izolare
Afisarea rezultatelor la proba scrisd
4-5 martie Depunerea contestatiilor
Afigarea rezultatelor finale la proba scrisa
[nregistrarea optiunilor candidatilor pentru unitatea la care candideaza si, in functie
4-8 martie de optiune, depunerea documentelor pentru unitatile de invitdmant care necesita
avize suplimentare, conform art. 8 alin. (1) lit. n)
9-10 martie Constituirea comisiilor pentru proba de interviu
14 martie Publicarea graficului de desfasurare a interviurilor

16-25 martie

Desfagurarea probei de interviu

17- 29 martie

Depunerea si solutionarea contestatiilor la proba de interviu

29 martie

Afisarea rezultatelor finale ale concursului
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AData e D A R
3 Exprimarea optiunilor candidatilor declarati admisi pentru mai multe functii/unitati
30 martie e
de tnvatamant
31 martie Validarea rezultatelor finale
4 aprilie Emiterea deciziilor de numire ( cu intrare in vigoare la 18 aprilie 2022)

2. CREARE CONT

Primul pas pentru a demara procesul de inscriere la concursul pentru ocuparea functiilor de director
si director adjunct din unititile de invdtimant preuniversitar este accesarea platformei, prin
intermediul urméatorului link: https://concursdirectori.edu.ro

It _’ Concurs Directori

v Preuniversitar

. . .
Bine ati venit!
MNu uitati 53 consultati Metodalonla privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar

de stat, care contine toate informatiile legate de acest concurs. Pentru orice intrebari de natura tehnica, va rugam sa consultati mai intdi ghidul, in masura in care poate fi regasit acolo
raspunsul 13 problema intdinita. Dacd aveli nevole de informatii suplimentare, va rugam si ne contactati la concurs.dieclani@edu gay ro

Pentru a incepe procesul de inscriere in concuts, apasati butonul Acces Cont, din coltul drept din partea de sus a ecranului

Puteti regasi aici Calendarul concursului.
Mult succes mai departat

Echipa Tehnica

© 2021 CivicNet

Odat3 accesati aceastd pagini, apisati butonul Inscriere pentru a demara procesul de creare cont.
Pe urmitoarea pagind, veti putea bifa faptul cd ati parcurs si luat la cunostintd Metodologia
concursului si cd v exprimati acordul cu privire la transmiterea in format electronic a informatiilor
necesare inscrierii la concurs si indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor
comisiei de solutionare a contestatiilor i ale secretarului/persoanelor responsabile cu desfagurarea
concursului, respectiv cu privire la accesul si prelucrarea de citre acestia a datelor dvs. cu caracter
personal. Nu veti putea continua Inregistrarea fara sa fiti de acord cu procesarea datelor cu caracter
personal. De asemenea, vi se va cere adresa de email personald care va fi asociatd cu contul dvs.
Dupa ce ati bifat cele doud optiuni i ati addugat adresa personald de email, puteti apdsa butonul
Trimite.
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Pentru inscriere avem nevoie sa ne confirmati urmatoarele:
Am luat la cunostintd Metodologia concursului.

Cunoscand prevederile art, 4 pct. 2 g art. 6 alin. (1) lit. a) din
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
{Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtimantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal in scopul deruldrii concursului de ocupare a functiilor de
director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar,
declar urmatoarele:

mi exprim acordul cu privire la transmiterea in format
electronic a infarmatiilor necesare inscrierii la concurs si
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs,
membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului/persoanelor responsabile cu desfasurarea
concursului, respectiv cu privire la accesul si prelucrarea
de catre acestia a datelor mele cu caracter personal;

Mai departe avemn nevoie de adresa dvs. de email, unde veti
primi instructiunile pentru a continua procedura de inscriere.

E-mail

B Trimite

& Tnapoi

Dupa transmiterea formularului de mai sus, veti primi pe adresa de email indicatd un nou email
denumit Concurs Directori si Directori Adjuncti 2022: Link acces si validare cont. fn misura
in care nu primiti niciun email, vd rugdm sa verificati dosarele COS DE GUNOI/ JUNK, pentru a
va asigura cd email-ul nu a ajuns acolo. Daca a ajuns, va rugdm sa-1 mutati fnapoi in Inbox. De
asemenea, vi recomandim si verificati inclusiv dosarul SPAM. In masura in care gasiti email-ul
in acel folder, vi rugdm si-1 marcati ca NEFIIND SPAM. In mésura in care nu regasiti email-ul in
niciunul dintre aceste dosare, vd rugdm sd ne contactati la urmdtoarea adresa de email:
concurs.directori@edu.gov.ro.

fn cadrul email-ului, veti primi un link prin care va puteti continua procesul de inscriere. Link-ul
este activ timp de 12 ore sau o singuri accesare. Apisati acel link pentru a ajunge mai departe,
la urmitoarea pagina, ilustratd mai jos.

T&", Concurs Directorl @ informatii @ inscriere  ©J Dosar 82 Optiuni

@ Preuniversitar

. . i
Bine ati venit!
MNu uital s3 consultali ghicd, care conline
poate fi regasit acolo 1dspunsul 1y proble

matiile de utilizare a platformel. Pentru orice intrebari de nalurd tehnicd, v rugam s3 consultali mai intdi ghidul, in masura in care
Daca aveti nevole de informatii suplimentare, va rugam sa ne contactati la concurs directari@edu aov re

Mult succes in continuare!
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Pentru a continua validarea contului dvs., vd rugdm s navigati si sa selectati optiunea de Inscriere
din meniul din partea de sus a paginii. Odati selectati optiunea de Inscriere, veti vedea urmatorul
formular:

@ Informatii @ fnscriere 0

0 Dosar 8% Optiuni

P |

Inscriere (etapa I)
Pericada in care veti putea folosi acest formular pentru 2 va inscrie este urmdtoarea: 19 fanuarie (ora 07:00) - 25 lanuarle (ora 23:59)

Tn acest formutar, veli fi solicitali sa transmiteti copii ale documentelor stipulate fa Art. 8 alin. (1) din Matodalcgies

V3 multumim c2 ati ales s3 va inscriefi 3 concursul pentru ccuparea functillor de director si director adjunct din unititile de invitémint preuniversitar. V& rugdm s3 parcurgeti cu atentie
instructiunile de mai jos, intrucdt v3 var ajuta 13 crearea contului personal in cadrul platformei de Inscriere.

V& rugsm s consultati Metedologia privind crganizares §i desfisurarea concursului pentru ocuparea functilor de director si director adjunct din unitatile de invalamant preuniversitar
de stat, asigurdndu-v4 astfel c indepliniti toate conditiile cumulative. V3 racomanddm s v asigurali cd toate informatile transmise atét in cadrul acestui formular, dar si in cadrul
formularelor ultericars sunt corecte si nu contin informatii eronste!

Odats completste sceste campuri si anterior transmiterii formularului, vA rugdm s& verificati Inc o datd faptul c8 tozte informatiile incluse sunt conforme. in urma acestai verificsri, veti
apasa butonul “Trimite”, urménd ca pe baza informatiilor transmise, 5& primiti unul din urmatoarele dcud variante de emailuri, p2 baza adresei de email cu care v-afi inscris in formular.

1. Email care confirmé crearea contului 6ys,, link-ul prin care puteli accesa contul pentru urmatoarele 2 ore 5i instructiuni cu privire 12 pagii urmdtori si termenul limits;

2 Email prin care sunteti Ingtiinati ¢ nu figurati ca titular in inv8tdmantul preuniversitar, motiv pentru c2re nu veti primi zcces 12 un cont in cadrul platfarmei de inscriere la concurs,
Acest mesaj va fi generat fie de faptul ¢8 nu aveli calitatea necesard inscrierii, fie ati introdus grejit datele solicitate. in masura in care suntefi incadrat/s ¢a titular 5i este vorba de o
ercara tehnicd, v& rugdm si ne contactati la adresa de email concurs.directori@edu.gov.ro, mentiendnd situatia si toate informatiile cerute in cadrul formularului.

in méasura in care nu primiti niciun email, v& rugam s# venficali dosarsle COS DE GUNOI / JUNK, penteu a vé asigura c& email-u! nu a ajuns accho. Dacd 2 gjuns, vA rugdm si-l mutali
inapoi In Inbox. De ssemenea, va recomandim s verificati si desarul SPAM, [n mésura in care gasiti email-ul in acel folder, va rugém s&-f marcai ca NEFIND SPAM. Tn msura in care nu
regAsiti email-ul in niciunul dirtre aceste dosare, va rugdm si ne contactatila urmitoarea adresa da email: concursdirecton@edu govro

HNume Prenume
CNP E-mail
S5 w8 ssigurati ¢ CAP-ul introdus este ecrect in caz canlbrar nu veti putea continua procesul.

Nr. telefon

Unitatea scolard unde sunteti titular

-

Acest formular va fi activ in perioada 19 ianuarie (ora 7:00) - 25 ianuarie (ora 23:59), timp in
care poate fi validat contul dvs. Si pot fi depuse dosarele de inscriere pentru proba scrisa. In cadrul
formularului, veti fi solicitati sd completati urmatoarele cdmpuri:

g b =

Nume.

Initiala tatdlui

Prenume.

CNP - este foarte important si v asigurati cd CNP-ul introdus este corect, Intrucat in
misura In care gresiti o cifrd, nu veti putea sd va validati contul in platforma.

Adresi email - aceasta va fi completatd automat de cétre aplicatie, fiind cea pe care ati
folosit-o anterior pentru a accesa platforma.

Numar de telefon.

Unitatea scolard unde sunteti titular/a, dintr-un meniu predefinit, de tip drop-down, pe baza
judetului si a localitatii. Candidatii titulari in mai multe unitéti de invatimént vor selecta
doar una din acestea. Numai titularii au dreptul s se inscrie la concurs, asadar In masura
in care nu sunteti titular, nu veti putea sa va validati contul din platforma.
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Odati completate aceste cAmpuri si anterior transmiterii formularului, va rugdm s verificati incd
o datd c3 toate informatiile incluse sunt conforme. In urma acestei verificari, veti apdsa butonul
Trimite, care vi intreabd dacd toate informatiile au fost verificate, dupa care puteti confirma
apasand butonul Confirm.

Atentionidm ca doar apasarea butonului Trimite, fara apdsarea i a butonului Confirm, nu asiguré
finalizarea procedurii de inscriere.

V3 rugam sa confirmati corectitudinea
datelor inainte de trimitere

Pe baza informatiilor transmise, veti primi o recipisa care include datele pe care le-ati completat si
una din urmatoarele doua variante de email:

1. Email intitulat Concurs Directori si Directori Adjuncti 2022: Inscriere documente, care
confirmi crearea i validarea contului dvs., instructiuni cu privire la pasii urmatori $i un
link prin care veti putea accesa platforma, link care este activ 12 ore sau o singura
accesare. Daci au trecut 12 ore, puteti solicita un nou link prin apdsarea butonului Acces
Cont, din meniul principal al paginii https://concursdirectori.edu.ro.

2. Email prin care sunteti ingtiintati ¢ nu a putut fi creat contul dvs., dintr-unul din
urmitoarele motive:

a. Nu sunteti titular in invatamantul preuniversitar, cu contract de munca incheiat pe
perioada nedeterminati. In acest caz, nu indepliniti, cumulativ, conditiile necesare
stipulate in Metodologie.

b. Ati transmis CNP-ul gresit. in masura in care, conform recipisei, realizati cd CNP-
ul introdus este incorect, vd rugdm sa accesati din nou platforma si sa va retrageti
cererea, apdsind pe butonul "Retrage Cererea" disponibil in aceeasi sectiune,
recompletidnd cu CNP-ul corect. Verificati cu atentie si trimiteti din nou cererea.

c. Alte motive tehnice. In acest caz, vi rugim si ne transmiteti un email la adresa
concurs.directori@edu.gov.ro , mentionand situatia si toate informatiile cerute n
cadrul formularului (Prenume, Initiala tatdlui, Nume, Email, Telefon, Unitate de
Invitimant unde sunteti titular/a) i vom reveni citre dvs.

n masura in care nu primiti niciunul din cele doud email-uri de mai sus, vd rugdm si verificati
dosarele COS DE GUNOI/ JUNK, pentru a va asigura cd nu a ajuns acolo. Dacd a ajuns, va rugdm
si-1 mutati inapoi in Inbox. De asemenea, vd recomandam sa verificati §i dosarul SPAM. in masura
in care gasiti email-ul in acel folder, va rugdm sa-1 marcati ca NEFIIND SPAM.
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Candidatii care au reusit sd-si genereze si valideze contul vor putea sa acceseze platforma ori de
cite ori doresc si facd acest lucru prin accesarea https:/concursdirectori.edu.ro, apasarea butonului
Acces Cont, introducerea adresei de email si utilizarea link-ului primit.

Ny uitali 3 consultati Matcdologis prvind i cesfigurares lui pentru ccuparaa functiilor de directer §1 drectar adjunct din unitapile da invEtamant preuniversitar
de stat, care conpine toate informaile lagats de acest concurs. Pentru crice intrebn de naturd tehnicd, vd rugdm s3 consultali mai inté ghidul, in misura in care poate fi regésit acclo
r3spunsul la problema intdlnitd. Cacd aveli nevcie de informatii suplimentare, v4 rugdm s3 ne contactati la concurs directern Gedu govro

Pantrs 2 incepe procesul ¢ inscriare in concurs, apdsati butonul Accas Cont din colful drept din partea de sus a ecranului

Mult succes mai departel

Echipa Tehnicd

Putsti solicita un fink de acces folosind
gdresa ds =-mal azocatd contuln
dvs.

3. INCARCAREA DOCUMENTELOR NECESARE INSCRIERII
Urmitorul pas dupd crearea si validarea contului de utilizator este incdrcarea documentelor
necesare inscrierii. Documentele pot fi incércate in perioada 19 ianuarie (ora 07:00) - 25 ianuarie
(ora 23:59) iar accesul se face la adresa https://concursdirectori.edu.ro, apdsdnd butonul Dosar
din meniul din partea de sus a paginii.

@ Informatii @ inscriere € Dosar 82 Optiuni
L) PH

. . el
Bine ati venit!

Nu uitati 53 consultati ohidul care coniine teate informatiile de utilizsre 3 platformel. Pentru orice intrebdri de naturd tehnicd, v& rugdm s& consuitati maiintéi ghidul in mdsura in care
poate fi regdsit acolo raspunsul fa problema intdlnit, Dack aveti nevoie de informatii suplimentare, vé rugim s& ne contactati la concurs directon@edu govro,

Mult succes in continuare!

Odati accesatd pagina, veti putea vedea un set de instructiuni tehnice despre documentele pe care
trebuie si le incdrcati si cdmpurile in care puteti incarca aceste documente.
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Comptetare desar (s1apa a tl-a)

Parkaade o cipe Wit g s inclrca docuraontide

L SRS O rasins
ik LR R drI T
LTSt o d e

1 20641 B30 o7 Hined OFT CRdA.
it oo necitkdnk s ghn

L Hate i el S5 e SocanTinite g
1ty 780 ST s de lentiieatit
doar ! din ool 2 S

A R0

-

allafber GRinn b i dnm 2 &% wda
) TE f ARkl IR anukl e

% Aakaenntt sikbessd dou

Tatka A ifeabhirdal

(o
£ I [ ERAT g ndin
13 Sodaong po e gL ndire ik dR nund G
LR R S PR LA P 2ol

el oy gl mirs ped tv T LE

(8] R Tl

ars I T
capanzied ren el healk,

D0 a5 nieeal, % 3992 00 selemar o AL AR I,

Lty rerubtan b b peddn o peabo

CrLiRednd B pacdn aonse @

it 35 ST eehuma Ol
God LN didurant 2 fegt
el ati porhie ook

APl s O Indicat rd e 14 oo
x| $ocuvant n: W ankid Dot colvle v
Wezireal Alufd 306 G T
SECTEA, At £2300 5 Yiupzs dar
wdicath 323 o poet 30 deeuren
sitial th €ARG 20T

Curn it i pese, bl
[ 3 AT O ARLATE 45 I e
e iy platoemd i 3 el kx inh un marid dtedo, I
25 10Tl S0 UEATRRLE GV CArLMNAREG NSRS ATV S0 Shil

1, W

an A phng

Frot el de Vasrste b Froks sand fu 5ot
eubainl COMPFCT RS 0a1 A0Ear T, Chd i
BeEnms e, R o W B ot s leecntd

Rty gl

(LR Mg

fredin il 2RI e lae lrind,

s fulid Breaded

25 fenusrke  cia il
Ak roems
rhdseiditean

Tt faasneal e eed eiedors deoenadsl

o A

Vi denFa 1% £ PRI DY ABCS i1 Sroiaa 8 plirce eTaiban vl des a1 ne o

 COCuInarhaler 08 1 1 splonms.

e fenrsibir ki e b ] A6 ceehimag cokowd dud ol

I ivad HEneT

1 Curriculum Vitae

Tl n W i enks &

CrecseFie | ot

Z, Cerere de inserore

% Carte da identitate

| Qoo Rk He Hedeson

A, Certdizat de nastere

({3 K2

Lista documentelor stipulate in Metodologie, la Art. § alin. 1, este urmatoarea:
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1. Curriculum Vitae in format Europass;

2. Cerere de inscriere completatd si semnatd de candidat, potrivit modelului prevazut in

metodologia in vigoare la data inscrierii.

Cartea de identitate;

Certificatul de nastere;

Certificatul de casatorie, daca este cazul.

Hotirarile judecdtoresti/alte documente pentru persoana care gi-a schimbat numele din

diferite motive, daca este cazul;

7. Actele de studii: diploma de licentd/certificatul de echivalare emis in conditiile art. 149
alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile §i completdrile ulterioare.
Vi rugim si Incircati doar 1 din cele 2 documente, ori diploma de licentd, ori certificatul
de echivalare;

8. Ultimul document de numire/transfer/repartizare ca titular in invatimantul preuniversitar;

9. Adeverinta, eliberatd de unitatea de invatimant in care este titular din care s reiasd gi
vechimea in invdtdmant, obtinerea calificativelor ,,Foarte bine® in ultimii 2 ani gcolari
incheiati lucrati efectiv la catedrd sau in functii de conducere, indrumare si control, precum
si faptul c@ nu a fost sanctionat disciplinar in anul scolar curent, nici in ultimii doi ani
scolari anteriori anului desfasurdrii concursului, conform modelului prevazut in

O\L’l-bn':)-)

metodologia 1n vigoare la data inscrierii.

10. Cazier judiciar din care sa reiasi ca nu are antecedente penale;

11. Certificat medical eliberat in temeiul prevederilor art. 234 alin. (1) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completdrile ulterioare, conform Ordinului
ministrului educatiei si cercetdrii stiintifice si al ministrului sanatatii nr. 3.177/147/2015
privind aprobarea formularului specific al certificatului medical necesar pentru incadrarea
si mentinerea intr-o functie de conducere sau de indrumare si de control din invdtdgmantul

preuniversitar;

12. Declaratie pe propria rispundere care sd ateste c¢d nu a avut statutul de ,,lucrdtor al
Securititii* sau ,,colaborator al Securititii, conform modelului previzut in metodologia in
vigoare la data Inscrierii.

13. Declaratie pe propria rispundere ci nu se afld in una dintre situatiile de incompatibilitate,
conform modelului previzut in metodologia in vigoare la data inscrierii.

14. Declaratie pe propria rispundere privind veridicitatea continutului documentelor din
dosarul de Inscriere la concurs, conform modelului previzut in metodologia in vigoare la
data Inscrierii.

Astfel, veti avea de incdrcat 14 documente, dintre care 2 sunt optionale, dacd este cazul. in cazul
in care alegeti sd nu incdrcati un document optional, va trebui sd selectati optiunea ca acel
document Nu se Aplicd. Documentele vor putea fi incarcate in format PDF, GIF sau JPG. Fiecare
document va putea avea maxim 5 MB. Veti putea observa ci un document a fost incdrcat atunci
cand ati parcurs aceastd etapd, pentru fiecare document in parte. fn misura in care aveti mai multe
documente separate pe care doriti sd le Incircati pentru aceeasi sectiune, v rugdm si grupati
documentele intr-unul singur (folositi o aplicatie de tip “merge pdf” sau o altd variantd pentru a
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crea un singur document). Veti avea inclusiv optiunea si incircati doar o parte din documente, sa
iesiti din platforma gi sa continuati cu incércarea lor, intr-un moment ulterior. De asemenea, veti
putea si inlocuiti un document deja incércat cu altul, pani in momentul in care ati transmis
formularul final, moment in care documentele transmise riméan cele finale.

Pentru incircarea unui document, apasati butonul Choose File, selectati documentul corect §i apoi
apisati butonul Adaugi la dosar. Daci nu apisati butonul Adaugi la dosar, atunci documentul
nu va fi addugat. Odata addugat, puteti iesi din platforma si reveni, ulterior, pentru a continua
inscrierea documentelor.

1. Curriculum Vitae
Curriculum Vitae in format Europass, +

Choose File  No file chosen

o i

[3 Adaugd Ja dosac

Pentru inlocuirea unui document, apasati butonul Sterge, dupa care reluati procedura de mai sus,
de adaugare a unui nou fisier.

1, Curriculum Vitae
Curriculum Vitae in format Europass,

Epson_0868.pdf

B Sterge |

Repetati acesti pagi pentru fiecare din cele 14 fisiere. Pentru punctele optionale 5 (Certificat de
cisitorie) si 6 (Schimbiri de nume), apasati butonul Nu se aplici in mésura in care va aflati in
aceastd situatie. Dupa ce ati terminat de adaugat documentele, apasati butonul Revizuire.

10
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Choose File  No file chosen

1) Adaugd Ia dosar

-

A IMPORTANT

Procesul de Inscriere nu este considerat finalizat pand in momentul in care toate documentele au fost incdrcate, butoanele (pentru documentele optionale) selectate si
formularul complet transmis, utilizand butonul de la finalul formularului.

Odata transmis farmularul cu documentele atasate, acestea sunt considerate ca fiind in varianta finala si nu vor fi posibile completari ulterioare! V& recomanddm multé atentie
atunci cand pregétiti si incircati documentele, pentru 3 va asigura ¢ sunt cele conforme, in caz contrar, aplicatia dumneavoastrd va deveni invalida.

Termenul limité de incdrcare a documentelor si transmiterea formularului final este 25 lanuarie 2022 , ora 23:59. Pentru a evita probleme de natura tehnicd, recomandadm
tuturor participantilor s3 nu lase incrcarea si/sau transmiterez finald a formularului completat pe ultima sutd de metri, luénd in calcul eventuale probleme de natura tehnica.
Candidatii care nu transmit formularul inainte de termenul limitd vor deveni ineligibili.

Odati ce ati completat dosarul, il puteti revizui si trimite.

Revizuire

Mai departe, veti putea vizualiza toate documentele pe care le-ati depus (sau nu, pentru cele
optionale) si veti putea selecta daca doriti sau nu anonimizarea datelor cu caracter personal la
afisarea listelor de candidati inscrisi, listei rezultatelor la proba scrisd, listei rezultatelor la proba
de evaluare a interviului si a listei cuprinzénd rezultatele finale. Dupd ce v-ati asigurat ca toate
documentele sunt conforme gi ati optat sau nu pentru anonimizare, apasati butonul Trimite .

11
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Completare dosar (etapa a I1-a)

Perioada in care veti putza incirea documentsle estz urmitozres: 19 januarie _idra 7:00) - 25 januarie {ora 23 :59'

Situsyis dossrului dvs. miereuri, 19 ianuarie 2 orz 13:35 =:tz dupd cum urmeszé
1. Curriculum Vitae
2. Carsre de irscriare
3. Carts de identitate

4, Cenificar da nagtare

g, Certificat de cisduaria

§. Schimbéni de rume

7. Acts da studil

£. Document titular

9. Adsvarimd slicsratd de uritatza de invitdmint
10. C=dler judiciar

11. Certificat madics!

12 Dsclzrasia pe propria rispundars {zecuritats)

| - o Nl Hed 7 v x . .‘.E"—
agaagaagaagal

13. Decizrasie pe propria rispunders (incompatioilitats)

14 Dacizratie pe propria rispunders {veridicitats)

&y
i

A ATENTIE

Doezrul dvs. esta incomplat. VA rugdm 33 atazati toste documentzle necesare. in caz contrar este foare probabll sd figi desczlificst(3).

Solicitasi anonimizares datalor cu caracter parsoral iz sfizsres listelor de candidagi inserigl, listai razultstelor 3 proba scrisd, listsl razultstelor |s probs da evaluare a interviuiuisi 3
lists] cuprinzind rezultatzle finale?
Da, solicit 2nonimizacea datelor.

Nu salicit anonimizarea datelar.

Dupi cum puteti vedea In imaginea de mai sus, platforma va atentioneazd dacd nu sunt atasate
toate documentele necesare. Procesul de Inscriere nu este considerat finalizat decat in momentul
in care toate documentele au fost incircate, inclusiv documentele optionale, dupi caz, si formularul
complet transmis prin apdsarea butonului Trimite si, ulterior, apasarea butonului Confirm.

12
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Completare dosar (stapaall-a)
Fericada in care veb pules inchecs dotumertet sty LTEOVRY g9 nvang iﬂﬂ,fﬂﬂ}iES Wnvarie {ora 2359}

Tty doIveG &5, milarcurl 19 lanuare. 13 670 14609 e396 o 8 com wrmmaaid

5 Cutnguiymy Yisas & dears
£ Carevo de ‘nicrera ki Debearc
3 Cate ot identiae i Dewancd
3 Cemifieat db matite ks Dincarch
3 Camfizy o shibona L4 a

8. Scnimdid ce nume Nuie pplich
T Azta de predd
8 Cteumars tiviar i Detearch
7 Azgarard qongr st Oa wriTated 84 madthiey AT
30 Caziaejosiosr ks Decarrh
11 Certifoat madi!
T3 DR B4 prepnd rilurdere (fedviivia)
55 TECRALE S4 POAR TRIZarS 48 [NICmERiBitaE] éJUHﬂﬂi
T4 SHURACE §E pOgna ARSI (Wi et v&) Descanci

TALLEN INGRNLIHOD EBIRIST Cu LRFRTET SrTSALl 13 3HEEAT MDA 00 L350 200 IMIETE FETE LRI TN 13 01000 rd 1T FORATATISY 1 £UUT R 08 €a3luark D ernuiv i 3
Itel daernind rédultate's frpel
© D3, salicn angremizarda dateler

Ky solied anarimezaren datelsr

) Trmite

Y rugdm sd confirmsti corectitudines

dstelor inzinte de trimiters

Vi recomanddm multd atentie atunci cand pregatiti si incarcati documentele, pentru a va asigura
ci sunt cele conforme. Termenul limitd de incércare a documentelor si transmiterea formularului
final este 25 ianuarie, ora 23:59. Pentru a preveni incércarea sistemului in apropierea termenului
limitd, recomanddm tuturor participantilor sd nu lase incércarea gi/sau transmiterea formularului
completat pe ultima sutd de metri, ludnd in calcul eventuale probleme de naturd tehnica sau de
conexiune. Inscrierea candidatilor care nu transmit formularul inainte de termenul limita nu
va fi valida.

In misura n care intlniti probleme de accesare a platformei sau de incircare a documentelor, va
rugim si ne contactati la adresa de email concurs.directori@edu.gov.ro.

fn urma transmiterii formularului, veti primi o recipisd denumitid Concurs Directori si Directori
Adjuncti 2022: Felicitari, aplicatia a fost transmisd! care va include o listd a documentelor pe care
le-ati Incdrcat in aplicatie. Dupd perioada de evaluare a dosarelor de inscriere, in data de 31

13
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ianuarie 2022, veti putea vizualiza lista candidatilor admisi, respectiv respingi la sediul §i pe site-
urile inspectoratelor scolare judetene, unde aceasta va fi afisata.

4. PROBA SCRISA

Informatii, inclusiv de naturd logistica cu privire la organizarea probei scrise pot fi solicitate de la
Comisia de organizare a concursului, constituitd prin decizie a inspectorului gcolar general §i
organizata la nivelul fiecarui judet. Rezultatul probei scrise va putea fi vizualizat de catre aplicant
in cadrul platformei, incepénd cu 18 februarie 2022, data afisarii rezultatelor.

5. iINREGISTRAREA OPTIUNILOR CANDIDATILOR PENTRU FUNCTIILE
DE CONDUCERE DIN UNITATEA/UNITATILE LA CARE CANDIDEAZA

Candidatii care au obtinut cel putin nota 7 la proba scrisa vor putea, in perioada 04 martie (ora
7:00) — 08 martie (ora 23:59), s isi inregistreze optiunile pentru functiile de conducere din

unitatea/unititile pentru care candideazi si sa incarce documentele pentru unititile de invatimant
care necesitd avize suplimentare. Pentru aceasta, In platforma https://concursdirectori.edu.ro, se
acceseaza meniul Optiuni din partea de sus a paginii.

fn aceasti etapd vi se va solicita si v3 exprimati optiunea/optiunile privind unitatea de invatamant
si functia pentru care optati.

14
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Introdusere optivn tetapa alii 2}
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Pentru a alege unitatea, apdsati butonul Alege, selectati unitatea, alegeti functia (Director, Director
Adjunct) si apdsati butonul Adauga optiunea.
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Atentie: In sesiunea ianuarie- aprilie 2022 a concursului de ocupare a posturilor de director
si director adjunct din unititile de invitdméant preuniversitar de stat puteti opta pentru cel
mult 3 (trei) functii de conducere vacante.

Optiune noud

Unitatea scolard

=

[} Adaugd optiune

Unitatea poate fi aleasd dintr-un meniu de tip drop-down, pe baza localitatii.

Alegeti o unitate scolard
Bucuresti

Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,loan N. Socolescu™
Bucuresti

Colegiul Tehnic de Posta si Telecomunicatii ,Gheorghe Airinei”
Bucuresti

Scoala Profesionals Speciald pentru Deficienti de Auz ,5finta Maria”
Bucuresti

Colegiul Tehnic de Industrie Alimentard ..Dumitru Motoc”
Bucuresti

Dupi ce ati terminat de selectat unitatea de invatdmant i functia, apasati butonul Revizuire de la
finalul formularului. Pe urmitoarea pagini, veti putea observa unitatea sau unititile pe care le-ati
selectat si optiunea de depunerea documentul pentru unitétile de invéi{dgméant care necesitd avize
suplimentare, conform art. 8 alin. (1) lit. (n) din metodologie.

16
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Introducere opfiuni {ctapa a lll-a}
Forosda in care soi puted intiodyce §i fnmite opsiun pile aimdcaree "4 martie (ot 08:00} - B martia {23:59}

Dptranis chs mlereurl. 19 anuarks JE3ory B4R LR Bufd um Uratdind!

Coleglul Tehnic de Arhitecturd §1 Luerdrl Publice 1eaa M, Sezolesey™ Buturest | Directsr |

LI JUmnaayaate) €8 SptAni Contng Lne £3u MAi Myde itk g inyddmant pented £31¢ 12 SUPNEITE orecia Secompetente spesitioe Tuplmenriaa?
[1a3, confing Hlu caniian

Lelnitah ot dimivé opAunie de mi o

Daci pentru o unitatea de invaitimant selectatd se stipuleaza conditii speciale (Centrele de educatie
incluzivi, Unititile de invatdmant cu predare in limbile minoritatilor nationale/sectii cu predare in
limbile minorititilor nationale sau in cazul seminariilor si liceelor teologice), vd rugim sé incdrcati,
intr-un singur fisier, documentul sau documentele urmatoare, dupa caz:

e documentul privind indeplinirea conditiilor pentru unitatile de invatimant special, centrele
de educatie incluziva;

e documentul justificativ privind indeplinirea conditiei pentru unititile de invdtaméant cu
predare integrald in limbile minoritdtilor nationale sau cu sectii de predare in limbile
minoritdtilor nationale;

e avizul scris §i motivat al organizatiei care reprezintd minoritatea respectiva in Parlamentul
Roméniei sau, daci minoritatea nu are reprezentare parlamentara, cu consultarea Grupului
parlamentar al minorittilor nationale, emis in vederea numirii $i comunicat conform
modelului previizut In metodologia in vigoare (in cazul functiilor din cadrul unitétilor de

invitimant cu predare in limbile minoritatilor nationale i al celor cu sectii de predare in
limbile minoritatilor nationale);

e avizul scris si motivat al cultului respectiv, emis in vederea numirii $i comunicat conform
modelului previzut in metodologia in vigoare (in cazul seminariilor si liceelor teologice).

Fisierul pentru a putea fi incarcat trebuie sa fie in format PDF, GIF sau JPG si va putea avea maxim
5 MB. Daci pentru functia/unitatea de invitdmant selectatd nu sunt necesare conditii speciale, va

rugdm sa alegeti optiunea Nu contine.

Procesul de depunere a optiunilor nu este considerat finalizat pAna in momentul in care formularul
complet este transmis, utilizand butonul Trimite si, ulterior, Confirm.
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Pesioady In cate veti putea irticdaze i inmite eplumi eate urmitodres’ . 4 martis {ora G.8:00} - 8 martie (ota 23:53)

Cotuhit 4 myseredin, 49 lanuare 01 on 14:23 vostdupld com ctmeatd

Colegll Tehnle do Arhitegturs gi Lucrarl Publice Lloan N. Sacelascy” Buzuresn

Liva dumneavostrd da opfrani conyine Lna sau mai madle unitddi i ireitdmant pealru care 1o atiputeazd naveia de compelinie specfics supfimentie?

facd pentiu ualited ds irvitimndet seleciald, o dtipuleand neyoia de compelents spacifice wuphmentang (GRAECVERAL Centréle de educals inchufive, unititle 2
inviqdnidnt cu predare fn imbile mnontinlor nalande/secli cu predare in bmbale mirortdbier raticnsia) v oglm 8 Inclscap Tatr-un shngur fisler dosumentaie
tdalenale (OEFiCMAL

1

dotumentil prved indepliniroa condifitlsr pesieu unitding de It imand spomial, cenirele de edycatie inchivl)

o documentyl jushficatv privrd Indeplritea canditiel pente amithile de Invitimant ¢u prodare integrald in limbié minsritior nabonale sy fu sechi de predare i
iminle mmsriiider natensty:

o avizub eerin 41 molival 4 candnitatiel ddre fupredinth mitdatalea respdctnd I Pariemectul Rambniel 40, dIch @MIROITIEY M Ak repdETEAtite pailamentard <0
corduttacea Grugnilus padamentar 3 mineatdiior napcnale, ennls in vedeed nLmin P Cemumiat Lontorm dages &0 carvl uraddpber de irbbimant ou pradere o lmbids
MEERALIIOr Natonale £ 3t (e LU SACH 08 predare i limbi mirondstios ppeaala)

s avinub sons 3 motveat 31 Cutfulus PRSERETN, AL TN YOETED RUmir F COTNIEI conform Anweel e, § 13 Meledadnglly (i crzul saeninaiior i eplce teologica).

Document competonts specdice suplimantare
chogst e Epign D668 paf

VA Aplet 18 e S loafe Sodurrapiete (i aogut Fuer

Y3 rupdm sd confimisti corectitudinea
datelor inzinte de trimiters

e |

Odati transmis formularul cu documentul atagat, acesta este considerat ca fiind in varianta finald
si nu vor fi posibile completari ulterioare! Va recomanddm multd atentie atunci cénd pregatiti si
incircati documentul, pentru a vi asigura cd este cel conform, in caz contrar aplicatia
dumneavoastrd va fi invalidatd. Termenul limitd de incércare a documentelor §i transmiterea
formularului final este 08 martie 2022, ora 23.59. Pentru a evita probleme de naturd tehnica,
recomandim tuturor participantilor s3 nu lase incércarea si/sau transmiterea finald a formularului
completat pe ultima sutd de metri, ludnd in calcul eventuale probleme de naturd tehnica.
Candidatilor care nu transmit formularul inainte de termenul limita nu li se va valida dosarul .

[n urma transmiterii formularului, veti primi o recipisd denumitd Concurs Directori si Directori
Adjuncti 2022: Felicitari, optiunile dvs. au fost transmise, care va include o listd a optiunilor si a
documentului pe care le-ati incércat in aplicatie.

Director adjunct
Andrei Teodor IORDAN
Consilier, Consilier,
Claudia Elena TEODORESCU Mariana Camelia BABUSCA
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